
 
 
 
 
 
 
 

TERCERA PARTE  

PROTOCOLOS Y PROCEDIMIENTOS 
DE CONVIVENCIA ESCOLAR 
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Estimados Docentes:  
 
 

El presente protocolo tiene como objetivo informar a la Comunidad Escolar  del Colegio 
Gabriela Mistral los lineamientos del trabajo pedagógico próximo a realizar, mediantes las clases 
virtuales, de modo que se logre el objetivo de enseñanza aprendizaje bajo un ambiente de 
respeto mutuo entre sus participantes. 

Es necesario considerar el aula virtual con el mismo respeto que consideramos el salón 
de clases, ya que debido a la emergencia sanitaria, corresponderá a nuestra situación actual  y 
será el medio que nos permitirá entregar los contenidos pedagógicos a nuestros estudiantes, es 
por ello que debemos gestionar la promoción de los buenos hábitos digitales y comprometernos 
con su óptimo desarrollo, como si estuviéramos en el aula física o sala de clases.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



CONEXIÓN Y  DIRECCION DE  LAS CLASES VIRTUALES  
 
1. Aspectos básicos a considerar:   

 
- El Docente deberá conectarse a sus clases mediante la plataforma Google Meet, para 

ello debe citar la sesión con 15 minutos de anticipación.  
 

- El Docente debe registrarse siempre con su nombre y primer apellido. Se prohíbe el uso 
de apodos u otras denominaciones que no sean las reales, utilizando un fondo de 
pantalla que sea pertinente a la seriedad de la actividad pedagógica.  
 

- Al iniciar la sesión el Docente debe saludar cordialmente y al término despedirse de igual 
manera. Es importante mantener la cercanía con los Estudiantes y una constante actitud 
de acogida.  
 

- Los Docentes deberán utilizar una vestimenta acorde a la seriedad que requiere la clase, 
manteniendo siempre una buena presentación personal. En el caso de los varones deben 
vestir camisa y corbata, en el caso de las Damas podrán utilizar una blusa o vestimenta 
semi formal. No es obligatorio el uso del delantal y quedara a criterio de ustedes.  
 

- Durante la clase la cámara del docente deberá mantenerse encendida.  
 

- Es importante entregar instrucciones claras al comienzo de cada clase, donde se indique 
a los Estudiantes que mantengan sus micrófonos apagados, respetar el turno y pedir la 
palabra en caso de requerir hacer alguna intervención.  
 

- Posterior al saludo, el Docente debe informar a los Estudiantes el objetivo principal de la 
sesión y las actividades a desarrollar, además de los materiales que se requerirán.  
 

- El Docente deberá pasará lista al final de la clase y en cualquier momento de esta, ya sea 
verbalmente o anotando los presentes a través de la observación de su pantalla, 



asegurándose de la participación de sus estudiantes y registrando quienes apaguen su 
cámara o se retiren de la sesión, sin su consentimiento.  
 

- Las guías deben ser enviadas para su revisión con a los menos 48 horas  de anticipación a 
sus respectivos encargados.  
 

- Los Docentes deben mantener una actitud de respeto continuo hacia sus Estudiantes, 
esto se verá reflejado en su forma de expresarse principalmente, como también en la 
puntualidad del inicio de sesión y manteniendo una adecuada presentación personal.  
 

- Una vez terminada la clase , el docente es el último en retirarse de la clase online y 
cerciorarse que nadie quede en línea. 

 
- Los Docentes no podrán ingerir alimentos y/o bebestibles durante el desarrollo de las clases. 

 
- Es importante para esta nueva modalidad de clases, que incentivemos a los Estudiantes a 

participar activamente. Recordar que el aporte de cada Estudiante es vital para generar 
vínculos y favorece el proceso de enseñanza, aprendizaje.  

 
- Evitar usar otros canales de comunicación con los Apoderados, que no sean los 

establecidos.  
 

- Considerar que el proceso de enseñanza aprendizaje mediante clases virtuales, requiere de 
un gran esfuerzo de todos, por ello es importante mantener una actitud proactiva y 
colaborativa para que la clase resulte eficiente y significativa, para muchos de nuestros 
Estudiantes este momento, les permitirá no solo adquirir conocimientos, si no desconectarse 
de posibles problemáticas psicosociales y familiares que estén vivenciando, por ello se debe 
tomar una actitud de continua acogida y contención. 

 
  
 
	


